Databaze — databazovy soubor, k ¢emu se pouZivaji, jejich vyhody a nevyhody,
nazvoslovi, struktura véty.

Databédzové programy patii do skupiny aplikac¢nich programil, bézny uzivatel spiSe pouziva
beézné textové programy a tabulkové procesory. Databdze se prodavaji jako samostatné
kancelatské balicky, nebo jsou soucasti rozsifenych specialnich kancelarskych softwart.

Databdaze je soubor ucelove sefazenych a strukturovanych dat (informaci), které popisuji
urcitou oblast problematiky (konkrétné fond knihovny, nebo rizné sbirky apod.).

Softwarovy nastroj pro udrzbu a zpracovani dat se nazyva Systém pro Fizeni baze dat
(DBMS) — zkracené Databadze.

Databaze mutze byt prazdna nebo jiz pfizptisobena k urcitému zpracovani informaci, naptiklad
ke zpracovani skladové hospodaistvi firmy apod.

Struktura databaze

Zakladem databaze je soubor tabulek, dotazii, formulati, sestav, maker a moduld. VSechny
tyto prvky jsou soucasti hlavniho panelu. V kazdém souboru se data rozdéli do jednotlivych
tabulek, a kazdou tabulku si mizeme prohlizet, dopliovat a aktualizovat pomoci formulait,
pomoci dotazii miizeme data hledat a nacitat, a pomoci sestav je mizeme dale analyzovat a
tisknout v urcitém rozvrzeni.

Struktura dat
Je nutné vénovat velkou pozornost detailiim struktury dat, aby s nimi mohl poc¢ita¢ pracovat.
V tabulce je jasn¢ dané k jakému ucelu slouzi sloupce a jaka data se v ném budou objevovat.

Tabulka

Je soubor udajl tykajicich se urcitého subjektu (napt. zaméstnanci, pracoviste).

Databaze uklada data o jednotlivych subjektech do oddélenych tabulek, které mizeme
kdykoliv pouzit pro dal$i zpracovani, snizi se tak i moznost chyb pii psani novych zpisii.
Napriklad lze vyuzit tabulku s udaji o zaméstnancich ve firm¢ a tabulku s tdaji o pracovisti
apod.

Tabulka se skladéa z vét neboli zdznami, které maji stejnou strukturu. Kazdy zdznam

v tabulce obsahuje stejna pole (polozky), kterym je tfeba nadefinovat jejich typ a délku.
Délka poli mtize byt riiznd, je vSak lepsi nejmensi mozné nastaveni Velikost pole, protoze se
pak data rychleji zpracovéavaji a maji mensi naroky na pamet’.

Tvorba tabulky

Nejdiive je nutné si navrhnout tabulku, jeji obsah, pocet a velikost poli. I pozdéji se daji do
tabulky pfidavat novéa pole dle potieby.

V kazdém poli miizou byt uloZena data pouze jednoho typu a zplisob nastaveni se provadi pfi
vytvafeni databdze. Pokud chceme pozd¢ji vkladat nova data do tabulky, musime mit na
paméti, ze jsou tam uz data uloZena urcitym zpisobem.

Naptiklad: délka polozky je 8 znakli — datum se piSe tedy 21.03.2005 a pokud ho zapiSeme

v jiném tvaru, program polozku automaticky zkontroluje a upozorni nas na chybu.

Typy dat v polich

Text nebo kombinace textu a cisel (&isla, ktera nevyzaduji vypoéty — telefon. Cisla)
Numericky — pii matematickych vypoctech

Datovy — datum, ¢as



Logicky — hodnoty Ano a Ne a pole obsahuje pouze jednu z téchto moznosti
Automatické cislo — Cislo ptifazuje program vzdy pti zadani nového zdznamu do tabulky
Poznamka (Memo) - dlouhy text nebo kombinace textu a Cisel

Objekt — vkladani tabulek z Excelu, dokument z Wordu, zvuky apod.

Hypertextovy odkaz — text pouzivany jako adresa odkazu

Dotazy
Jednim z nejbéznéjsi pozadavki na databézi jsou dotazy — vyhledavani dat, které spliuji
urcité podminky. Dotazy umoziuji tazat se na data, ktera jsou uloZena v jedné nebo vice
tabulkach.
Typicky ucel dotazu:

» Vybrat z tabulky zaznam, ktery splituje urcita kritéria

» Propojit zdznamy z riznych tabulek

» Vybrané zaznamy usporadat (napf. abecedn¢)
Muzeme se dotdzat pouze na jedno pole z celé tabulky, pokud nés ostatni pole nezajimaji.

Vystupy dat — formulafe a sestavy

Formular — umozni zobrazit hodnoty jednoho zaznamu, miZzeme si sami navrhnout jeho
vzhled, k jeho vytvofeni mizeme pouzit rizné druhy textd, barvy, ¢ary,vkladat obrazky, mize
také obsahovat graf, fotografie atd. (u tabulky nelze).

Formular si miizeme sestavit sami nebo pomoci Privodce formuladiem. Formulat je po
dokonceni svazan s tabulkou, z které vybirame data, pokud data ve formulafi ménime, zmény
se promitaji do svazanych tabulek.

Sestavy

SlouZi k prezentaci dat ve vytisténém dokumentu, mizeme vSak 1épe ovlivnit zobrazeni dat
nez ve formulafi nebo tabulce.

Sestavy se tvofi na zdklad¢ tabulky nebo dotazu (mize se vybirat i z vice tabulek). Zaznamy
do sestavy si miizeme libovolné tadit a 1 po jejim ukonceni provadét dalsi Gipravy.

Vyhody

Variabilita, moZnost vytvaret sestavy z n¢kolika tabulek, prezentace na vysoké tirovni
(vkladani fotografii, grafu atd.), provazanost dat v tabulkéch a formulatich, pouziti udaji

z tabulek a formuldi pro nové sestavy a tim snizeni chybnych zépist pii piepisovani udaji.

Nevyhody
Vysoké narocnost pii tvorbé, bézny uzivatel spise pouziva tabulkovy procesor Excel, ktery je
jednodussi a umoziuje také vkladani obrazki, grafli, fazeni, provazanost atd.



