
Kombinace kláves nebo klávesa Akce 

CTRL+C Kopírování 

CTRL+X Vyjmutí 

CTRL+V Vložení 

CTRL+Z Zpět 

DELETE Odstranění 

SHIFT+DELETE Trvalé odstranění vybrané položky bez jejího 
umístění do koše 

Podržení stisknuté klávesy CTRL 
při přetažení položky Zkopírování vybrané položky 

Podržení stisknutých kláves 
CTRL+SHIFT při přetažení položky Vytvoření zástupce vybrané položky 

F2 Přejmenování vybrané položky 

CTRL+ŠIPKA VPRAVO Přesun kurzoru na začátek dalšího slova 

CTRL+ŠIPKA VLEVO Přesun kurzoru na začátek předchozího slova

CTRL+ŠIPKA DOLŮ Přesun kurzoru na začátek dalšího odstavce 

CTRL+ŠIPKA NAHORU Přesun kurzoru na začátek předchozího 
odstavce 

CTRL+SHIFT a některá z kláves 
se šipkami Zvýraznění bloku textu 

SHIFT a některá z kláves se šipkami Výběr více než jedné položky v okně nebo 
na ploše nebo výběr textu v dokumentu 

CTRL+A Výběr všech položek 

F3 Vyhledání souboru nebo složky 

ALT+ENTER Zobrazení vlastností vybrané položky 

ALT+F4 Zavření aktivní položky nebo ukončení 
aktivního programu 

ALT+ENTER Zobrazení vlastností vybraného objektu 

ALT+MEZERNÍK Zobrazení místní nabídky aktivního okna 



CTRL+F4 
Zavření aktivního dokumentu v programech, 
které umožňují otevření více dokumentů 
současně 

ALT+TAB Přepnutí mezi otevřenými položkami 

ALT+ESC Přepínání mezi položkami v pořadí, v jakém 
byly otevřeny 

F6 Přepínání mezi prvky na obrazovce v okně 
nebo na ploše 

F4 Zobrazení pole Adresa v okně Tento počítač 
nebo v Průzkumníkovi Windows 

SHIFT+F10 Zobrazení místní nabídky u vybrané položky

ALT+MEZERNÍK Zobrazení systémové nabídky aktivního okna

CTRL+ESC Zobrazení nabídky Start 

ALT+podtržené písmeno v názvu 
nabídky Zobrazení příslušné nabídky 

Podtržené písmeno v názvu příkazu 
v otevřené nabídce Provedení příslušného příkazu 

F10 Aktivace panelu nabídek v aktivním 
programu 

ŠIPKA VPRAVO Otevření další nabídky směrem doprava nebo 
otevření podnabídky 

ŠIPKA VLEVO Otevření další nabídky směrem doleva nebo 
zavření podnabídky 

F5 Aktualizace aktivního okna 

BACKSPACE Zobrazení složky o úroveň výš v okně Tento 
počítač nebo Průzkumník Windows 

ESC Zrušení aktuální úlohy 

Podržení klávesy SHIFT při vložení 
disku CD do jednotky CD-ROM 

Zabránění automatickému přehrávání disku 
CD 

 


