Kombinace klaves nebo klavesa Akce

CTRL+C Kopirovani

CTRL+X Vyjmuti

CTRL+V Vlozeni

CTRL+Z Zpét

DELETE Odstranéni

SHIFT-DELETE Trvalé odstranéni vybrané polozky bez jejiho

umisténi do kose

Podrzeni stisknuté klavesy CTRL
pii pfetazeni polozky

Zkopirovani vybrané polozky

Podrzeni stisknutych klaves
CTRLASHIFT pii ptetazeni polozky

Vytvoteni zastupce vybrané polozky

F2 Ptejmenovani vybrané polozky
CTRL+SIPKA VPRAVO Pfesun kurzoru na zacatek dalsiho slova
CTRL+SIPKA VLEVO Pfesun kurzoru na zacatek ptredchoziho slova
CTRL+SIPKA DOLU Pfesun kurzoru na zacatek dal$iho odstavce
CTRL+SIPKA NAHORU Ptesun kurzoru na zacatek predchoziho

odstavce

CTRL+SHIFT a néktera z klaves
se Sipkami

Zvyraznéni bloku textu

SHIFT a néktera z klaves se Sipkami

Vybér vice nez jedné polozky v okné nebo
na plose nebo vybér textu v dokumentu

CTRL+A Vybér vsech polozek

F3 Vyhledani souboru nebo slozky
ALT+ENTER Zobrazeni vlastnosti vybrané polozky
ALT-F4 Zﬁgﬁﬁl skggg; frELOZky nebo ukonceni
ALT+ENTER Zobrazeni vlastnosti vybrané¢ho objektu
ALT+MEZERNIK Zobrazeni mistni nabidky aktivniho okna




Zavteni aktivniho dokumentu v programech,

CTRL+F4 které umoznuji otevieni vice dokumentti
soucasné

ALT+TAB Ptepnuti mezi otevienymi polozkami

ALT+ESC Prepmamvmem polozkami v pofadi, v jakém
byly otevieny

F6 Ptepindni mezi prvky na obrazovce v okné
nebo na plose

F4 Zobrazeni pole Adresa v okné Tento pocitac
nebo v Prizkumnikovi Windows

SHIFT+F10 Zobrazeni mistni nabidky u vybrané polozky

ALT+MEZERNIK Zobrazeni systémové nabidky aktivniho okna

CTRL+ESC Zobrazeni nabidky Start

ALT+podtrzené pismeno v nazvu
nabidky

Zobrazeni ptislusné nabidky

Podtrzené pismeno v nazvu ptikazu
v oteviené nabidce

Provedeni ptislusného ptikazu

Aktivace panelu nabidek v aktivnim

F10
programu

SIPKA VPRAVO Otevvren} dalsi narlbldky smérem doprava nebo
otevieni podnabidky

SIPKA VLEVO Oteyre’nl dalsi r{abldky smérem doleva nebo
zavieni podnabidky

F5 Aktualizace aktivniho okna
Zobrazeni slozky o uroveil vy§ v okné Tento

BACKSPACE pocita¢ nebo Prizkumnik Windows

ESC Zruseni aktualni tlohy

PodrZeni klavesy SHIFT pii vloZeni
disku CD do jednotky CD-ROM

Zabranéni automatickému prehravani disku
CD




